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J. Esperienza professionale 

istruttore amministrativo presso Comune di San Prospero (ufficio servizi demografici) 
Via Pace n. 2, San Prospero (MO) 
( dipendente con contratto di lavoro a tempo indeterminato) 

-Pratiche istruttorie con successiva redazione degli atti di stato civile (atti di nascita, matrimonio, 

convivenze di fatto, separazioni, divorzi, cittadinanze e morte) con Cityware; 

-Rilascio di certificati, copie integrali/estratti di nascita, matrimonio, morte, stato di famiglia e residenza; 

-Rilascio di dichiarazioni sostitutive atti di notorietà, legalizzazione di fotografie, autenticazione di firme; 
-Rilascio carte d'identità elettroniche (CIE) e carte d'identità cartacee; 

-Rilevazione decessi mensile ai fini delle comunicazioni ISTAT; 
-Censimento permanente della popolazione e delle abitazioni (indagine da lista) per 1ST AT; 

-Registrazioni AIRE in Cityware; 

-Raccolta firme e invio Referendum; 
-Emissione bollettini pago PA per lampade votive; 

-Avvio procedimento di irreperibilità ai fini della cancellazione della residenza; 
-Utilizzo della posta elettronica certificata (PEC) e delle mail per corrispondenza con le pubbliche 

amministrazioni ed i cittadini. 

geometra presso Yuppies services 
Via Pescia n. 315, Modena (MO) 
(dipendente con contratto di lavoro a tempo determinato e successivamente indeterminato) 

-Rilievo di edifici con cordella metrica e distanziometro laser; 

-Restituzione grafica di edifici con Autocad 2023; 

-Redazione di studi di fattibilità, con Power Point, finalizzati al Superbonus 110%; 
-Redazione di computi metrici e CAM (criteri ambientali minimi) con Primus, inerenti al Superbonus 

110% ed al PNRR. 

istruttore tecnico/geometra presso Comune di Nonantola (sportello alluvione) 

Viale Vittorio Veneto n. 85, Nonantola (MO) 
(in somministrazione: con agenzia Lavorint) 

-istruttoria tecnica di verifica, relativamente all'ammissibilità delle domande di ristoro (linea B 1 ), 
pervenute a seguito dell'alluvione del 06/ 12/2020, che ha interessato il comune di Nonantola, finalizzata 

al rilascio dei contributi destinati a lle abitazioni danneggiate. 
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Programmi utilizzati per l’istruttoria tecnica:  
-GRADUS (gestionale per le graduatorie);  
-cartografia SIT (sistema informativo territoriale); 
-SISTER (per verifiche catastali); 
-SICR@WEB (protocollo informatico). 

 
 
 
Dal 07/09/2020                istruttore amministrativo/geometra dell’Unione Terre d’Argine, presso il Comune di  
Al   30/06/2021                Novi di Modena (servizio Mude) 
                              Viale Vittorio Veneto n. 16, Novi di Modena (MO) 
                                         (dipendente con contratto di lavoro a tempo determinato,  presso l’Unione Terre d’Argine) 

 
 -Controllo contabilità SAL; 
 -Sopralluoghi di verifica nei cantieri, legati alla ricostruzione post sisma 2012 dell’Emilia, con stesura 
dei relativi verbali; 
-Verifica parte amministrativa (controllo fatture, iscrizione imprese nella white list, DURC, ANAC e 
successiva autorizzazione al pagamento dei SAL).  

 

 

Dal 27/11/2017                geometra presso Comune di Novi di Modena (servizio Mude) 
Al   06/09/2020              Viale Vittorio Veneto n. 16, Novi di Modena (MO) 
                                         (in somministrazione: -con agenzia Manpower dal 27/11/2017 al 16/06/2019; 
                                                                             -con agenzia Randstad dal 17/06/2019 al 06/09/2020) 
 

 -Controllo contabilità SAL; 
 -Sopralluoghi di verifica nei cantieri, legati alla ricostruzione post sisma 2012 dell’Emilia, con stesura 
dei relativi verbali. 

 

 

Dal 10/03/2014                geometra presso Europrogetti Soc. Coop. 
al    24/11/2017                Piazza della Repubblica n. 34, Concordia Sulla Secchia (MO) 

 
                                        -Rilievo di edifici danneggiati dal sisma 2012 dell’Emilia, con cordella metrica e distanziometro laser; 
                                        -Restituzione grafica di edifici, sia bidimensionale che tridimensionale, con Autocad 2015 e Archicad 18; 
                                       -Redazione di computi metrici con Primus, legati alla ricostruzione post sisma 2012 dell'Emilia; 
                                       -Compilazione di pratiche edilizie (SCIA e PDC); 
                                       -Redazione di PSC con Certus; 
                                       -Rendicontazione S.A.L. 
  

 
 
 

Dal 10/01/2012                geometra presso UM progetti 
al    07/03/2014                Via Ciro Menotti n. 21, Carpi (MO)    

           
                                        -Rilievi di edifici residenziali, industriali e lotti di terreno con stazione totale, prisma, cordella metrica                                                                                                             
                                         e distanziometro laser; 
                                        -Restituzione grafica, con Autocad 2011, di esecutivi strutturali, elaborati dal programma di calcolo       
                                         PROSAP, relativi a solai, scale, pilastri, travi e sbalzi; 
                                       -Redazione di computi metrici con Excel; 
                                       -Accatastamenti e denunce di variazione di edifici con Docfa 4.00.2; 
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                                       -Restituzione grafica di quadri fessurativi di edifici lesionati dal sisma 2012 dell'Emilia; 
                                            -Progettazione di esecutivi riguardanti il sistema a "facciata ventilata". 
  
 
   
       15/01/2012                addetto inventario presso OBI 
    e 22/01/2012                Agenzia interinale Randstadt Italia S.p.a. via Emilia Est n. 56/58, Modena                 
                                        
                                        -Conteggio elementi per inventario.  
 
 
 
Dal 05/10/2009                geometra praticante presso Golinelli geom. Enea 
al    05/10/2011                Via Conventino n. 7, Bastiglia (MO) 

 
                                         -Rilievi di edifici residenziali, industriali e lotti di terreno con stazione totale, prisma, cordella metrica e  
                                         distanziometro laser; 
                                         -Restituzione grafica di progetti e ristrutturazioni di edifici, sia bidimensionale che tridimensionale, con  
                                           Autocad 2006 e Archicad 11; 
                                        -Redazione di computi metrici estimativi con Excel; 
                                        -Compilazione di pratiche edilizie (DIA, SCIA e PDC); 
                                        -Accatastamenti e denunce di variazione di edifici con Docfa 4. 
 
 

2. Istruzione e formazione 

Dal  2003                          Istituto tecnico “G. Guarini” 
al     2008                          Viale Corassori n. 95, Modena 
 

Materie trattate: topografia, estimo, costruzioni, disegno e progettazione, impianti, matematica, fisica, 
scienze naturali, chimica, diritto, storia, letteratura italiana e lingua inglese. 
 
Diplomato col titolo di geometra nell' a.s. 2007/2008 con il voto dì 93/100. 
Abilitato all’esercizio della libera professione di geometra nel 2011. 

 

3. Competenze informatiche e linguistiche 

                                    Autocad: eccellente                                                                          Inglese: buono 
                                    Archicad: buono                                                                               Francese: base 
                                    Primus: eccellente                                                                            Italiano: lingua madre 
                                    Certus: buono 
                                    Cityware: eccellente 
                                    Docfa: buono 
                                    Word: eccellente 
                                    Excel: eccellente 
                                    Power Point: buono 
                                    Gate: buono 
                                    piattaforma Mude: buono                                     
                                    SISTER: eccellente 
                                    SIT: eccellente 
                                    Gradus: eccellente 
                                    Sicr@web: eccellente 
                                    Posta elettronica certificata (PEC) e mail: eccellente 
                                    Internet: eccellente 

 

 

CIDIT3TI 



4. Presentazione personale e capacità relazionali 

Mi ritengo una persona responsabile, precisa, orientata ai risultati e al miglioramento personale-professionale. 

Trovo accrescitivo e stimolante il lavoro di gruppo. 
Dal 08/02/2018 al 08/08/2018 sono stato volontario attivo presso la Croce Blu di Soliera. 

5. Patente 

Patente di guida per autoveicoli di tipo B. 

li sottoscritto esprime il proprio consenso affinchè i dati personali forniti ivi, compresi quelli sensibili, possano 
essere trattati, nel rispetto del D.Lgs. 196/2003 e successive modifìcazio11i ed integrazioni. 
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