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1. OGGETTO DEL SERVIZIO
Trascrizione delle sedute degli organi dell’ente ai fini della redazione dei verbali delle sedute Consiliari e dell’Assemblea dei Sindaci.


2. ESECUZIONE E TEMPI DI FORNITURA
A fronte dell'invio da parte della Provincia di Modena di registrazioni comprensibili, non ambientali ed effettuate con microfono collegato al sistema di registrazione si chiede che il si:
-	la trascrizione del parlato resa dalla Ditta sia integrale, priva di alterazioni, aggiunte o interpolazioni e con un uso adeguato della punteggiatura;
-	la trascrizione avvenga con le impostazioni, i caratteri e le modalità concordate con il Responsabile del Servizio;
-	il resoconto dattiloscritto della seduta, in formato Word, sia trasmesso per posta elettronica entro 5 giorni lavorativi dal ricevimento del file audio;


3. MODALITÀ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA
La trattativa avviene sul Me.Pa., Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione gestito da Consip Spa, come previsto dall'art. 1 del DL. 95/2012 convertito dalla L. 135/2012.
All’offerta dovrà essere allegata la documentazione prescritta.
Tutti gli eventuali chiarimenti potranno essere formulati tramite piattaforma Me.Pa. L'offerta deve essere composta dai seguenti documenti:
a) Documentazione amministrativa La documentazione amministrativa si compone di:
·  Il presente documento controfirmato digitalmente per accettazione 
·  Modello MA
b) Offerta economica - Offerta economica proposta dal sistema Mepa.

L'offerta ed i documenti di cui sopra dovranno essere presentati tramite piattaforma Me.Pa. entro il termine previsto nella Trattativa diretta.
Il termine entro cui presentare l’offerta è indicato nella piattaforma Mepa.
La stazione appaltante è esonerata da qualsiasi responsabilità in caso di impossibilità di presentazione dell’offerta da parte delle ditte partecipanti a causa di problemi tecnici o malfunzionamenti del mercato elettronico della pubblica amministrazione.
Non si accettano offerte al rialzo.


4. IMPORTO COMPLESSIVO, CORRISPETTIVO E PAGAMENTO
Il compenso sia pari a € 51,00 per ora di parlato + IVA (22%), per un presunto importo complessivo arrotondato ad € 1.300,00 calcolando indicativamente sulla spesa degli anni precedenti.
Il pagamento del corrispettivo sarà effettuato con bonifico per consentire la piena tracciabilità, previa acquisizione d’ufficio del DURC, entro 30gg dal ricevimento di regolare fattura in formato elettronico.
La fattura dovrà essere intestata a: Provincia di Modena, Viale Martiri della Libertà 34 – 41121 Modena (MO). 
Il codice univoco per l’inoltro della fattura è UFGA3C.


5. DIVIETO DI MODIFICHE INTRODOTTE DALL’ESECUTORE
Nessuna variazione o modifica al contratto può essere introdotta dall’esecutore, se non è disposta e preventivamente approvata dall’Ente.


6. CODICE DI COMPORTAMENTO
L’Aggiudicatario si obbliga a rispettare il Regolamento recante codice di comportamento dei dipendenti pubblici, a norma dell’art. 54 del D.LGS 30/03/2001 n. 161 ed il Codice di Comportamento della Provincia di Modena, adottato con delibera della Giunta Provinciale n. 391 del 23/12/2013 infine modificato con Atto del Presidente n. 18 del 27/01/2022.


7. CLAUSOLA RISOLUTIVA ESPRESSA
Nel caso di reiterati ed immotivati ritardi l'Amministrazione potrà dichiarare risolto il contratto ai sensi e per gli effetti dell'art. 1456 c.c. e porre in essere tutti quei provvedimenti necessari per ottenere il risarcimento di eventuali danni derivanti dal totale o parziale inadempimento.


Il Dirigente
LUCA GOZZOLI
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