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OGGETTO: SEGRETARIO IN CONVENZIONE. APPROVAZIONE ACCORDO 
OPERATIVO. 

Il Dirigente GUIZZARDI RAFFAELE

In base all'art.  30 del Decreto Legislativo n. 267/2000, gli enti locali  hanno la facoltà di 
stipulare  convenzioni  per  svolgere  in  modo coordinato  funzioni  e  servizi,  prevedendo anche la 
creazione di uffici comuni. L’art. 98, comma 3, dello stesso decreto consente ai comuni di stipulare 
convenzioni per l’ufficio di segretario comunale, comunicando la costituzione della convenzione 
alla Sezione regionale dell’Agenzia competente.

L’art. 98, comma 3, del medesimo D. Lgs. n. 267/2000, come da ultimo modificato dall’art. 
4, comma 4bis, del D.L. 19 giugno 2015 n. 78, convertito con la Legge 6 agosto 2015 n. 125, 
prevede  che  “I  comuni  possono  stipulare  convenzioni  per  l’ufficio  di  segretario  comunale 
comunicandone  l’avvenuta  costituzione  alla  Sezione  regionale  dell’Agenzia.  Tali  convenzioni 
possono essere stipulate anche tra comune e provincia e tra province.”

L’art.  10 del  D.P.R. 04/12/1997 n.  465 (Regolamento  recante  disposizioni  in  materia  di 
ordinamento dei segretari comunali e provinciali), con specifico richiamo ad accordi per l'esercizio 
associato di funzioni, contempla la facoltà di stipulare convenzioni per l'ufficio di segreteria.

L’art.  99,  comma  1,  del  sopra  citato  D.  Lgs  n.  267/2000,  dispone  che  il  Sindaco  e  il 
Presidente della Provincia nominano il Segretario scegliendolo tra gli iscritti all'Albo Nazionale dei 
Segretari Comunali e Provinciali.

In  sede di  conversione  del  D.L.  n.  78 del  31 maggio  2010 con legge 122/2010 è stata 
soppressa l’Agenzia Autonoma per la Gestione dell’Albo dei Segretari Comunali e Provinciali e 
prevista la successione alla stessa, a titolo universale, del Ministero dell’Interno (art. 7, comma 31-
ter);  la  continuità  delle  funzioni  attribuite  all’Agenzia  sono  garantite,  a  livello  territoriale,  dai 
Prefetti  delle  Province  capoluogo  di  Regione,  che  succedono  ai  soppressi  Consigli  di 
Amministrazione delle sezioni regionali,  avvalendosi dei relativi  uffici  e personale delle sezioni 
Regionali della stessa Agenzia.

A  seguito  della  cessazione  dall’incarico  del  Segretario  reggente  a  tempo  parziale  della 
Provincia di Modena il 30 settembre 2015, è stata raggiunta un’intesa tra la Provincia di Modena e 
il Comune di Modena per la creazione di una Segreteria convenzionata, con il servizio coperto dal 
Segretario del Comune, dott.ssa Maria Di Matteo.

La Provincia di Modena ed il Comune di Modena a seguito delle elezioni amministrative, 
che hanno interessato il Comune di Modena l’8 e 9 giugno 2024, hanno condiviso un nuovo schema 
di convenzione per lo svolgimento in forma associata delle funzioni di Segretario, nel quale sono 
indicati  tutti  gli  elementi  richiesti  dall’art.  10 D.P.R. n.  465/1997, assegnando alla Provincia  di 
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Modena  il  ruolo  di  Ente  Capo  Convenzione  e  prevedendo  la  presenza  del  Segretario  presso 
l’Amministrazione  Provinciale  per  due  giorni  alla  settimana,  in  modo  da  garantire  l’ottimale 
espletamento delle funzioni previste. Tale schema è stato approvato dalla Provincia di Modena con 
delibera Consigliare n. 65 del 27/09/2024.

La  nuova  convenzione  richiede  la  definizione  di  accordi  operativi  per  la  gestione 
amministrativa del rapporto di lavoro del Segretario in convenzione. È evidente che gli articoli 60 e 
seguenti  del  nuovo  CCNL  2019/2021  introducono  novità  riguardo  ai  Segretari  Comunali  e 
Provinciali, necessitando di una disciplina condivisa per le Segreterie Convenzionate, soprattutto in 
merito  alla  graduazione  della  retribuzione  di  posizione,  alla  valutazione  per  la  retribuzione  di 
risultato e alla titolarità delle relazioni sindacali richiamate in merito dal CCNL.

Si propone pertanto di approvare lo schema di accordo operativo allegato, che disciplini i 
vari aspetti della gestione del Segretario in convenzione, garantendo una chiara regolamentazione 
delle modalità di retribuzione e valutazione. 

Il  responsabile  del  procedimento  è  il  Direttore  dell'Area  Amministrativa  Dr.  Raffaele 
Guizzardi.

Ai  sensi  dell’art.  13 del  Regolamento  europeo n.  679/2016,  l’Ente  Provincia  di  Modena,  in 
qualità di “Titolare” del trattamento, è tenuta a fornire informazioni in merito all’utilizzo dei dati 
personali,  consultabili  nel  sito  internet  dell’Ente: 
https://www.provincia.modena.it/servizi/urp/accessibilita-e-note-legali-del-sito/privacy/.

Il Titolare del trattamento dei dati personali di cui alla presente Informativa è l’Ente Provincia di  
Modena,  nella  persona del Presidente della  Provincia,  con sede in Modena,  Viale  Martiri  della 
libertà n. 34, CAP 41121.

L’Ente Provincia di Modena ha designato quale Responsabile della protezione dei dati la società 
Lepida S.c.p.A., contattabile tramite e-mail dpo-team@lepida.it oppure telefonicamente al numero 
051/6338860.
L’Ente  ha designato  i  Responsabili  del  trattamento  nelle  persone dei  Direttori  d’Area in cui  si 
articola  l’organizzazione  provinciale,  che  sono  preposti  al  trattamento  dei  dati  contenuti  nelle 
banche dati esistenti nelle articolazioni organizzative di loro competenza.
Per quanto precede,

DETERMINA

1) di approvare, sulla base delle motivazioni indicate in premessa, l’allegato schema di accordo 
operativo, che costituisce parte integrante e sostanziale del presente atto, al fine di garantire 
un’efficace e coordinata gestione della Segreteria convenzionata tra la Provincia di Modena 
e il Comune di Modena.

Il Dirigente
GUIZZARDI RAFFAELE

(Sottoscritto digitalmente ai sensi
dell'art. 21 D.L.gs n 82/2005 e s.m.i.)


